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Memorando n. XX/201X/SIBI/BC/Secretaria 

Maceió, XX de XXXXXXX de 20XX. 

À Direção Administrativa da Biblioteca Central,

Assunto: Solicitação de Reserva de Espaço - BC 

Senhor (a) Diretor (a), 

O (informar setor/unidade/entidade ou professor solicitante) solicita a V. S.ª a reserva do (informar qual espaço) da Biblioteca Central (BC) para o/a (informar tipo do evento e tema) a ser realizado no período de (informar datas e horários). 

Afirmamos estar cientes das orientações e responsabilidades descritas nas Normas de Uso dos Espaços Multimídia da Biblioteca Central (auditório, miniauditório, sala de aula e hall) disponíveis no menu Agendamento de Espaços da BC do Portal Eletrônico do SiBi/Ufal.

Anexo: Termo de Responsabilidade dos Espaços da BC. 

Atenciosamente, 
_________________________Assinatura _________________________

Digitar nome do servidor

Digitar Cargo/Função

Digitar Gerência ou Unidade/coordenadoria ou divisão/setor
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